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Credm o lume mai buna

Apel angajare: Coordonator Proiect

Organizatia Nationala Cercetasii Romaniei anuntda selectia unei persoane pentru pozitia de
Coordonator Proiect pentru Biroul National din Bucuresti.

Responsabilitatile postului:

Coordonarea actiunilor necesare implementarii activitatilor si atingerii rezultatelor din cadrul
proiectelor prin asigurarea managementului proiectelor — organizational si conceptual;
Asigura implementarea unui sistem de management si control, tehnic si financiar, bazat pe
proceduri interne pentru implementarea adecvata a proiectelor;

Coordoneaza procedurile de achizitie prevazute in cadrul proiectelor;

Asigura planificarea, monitorizarea, evaluarea si raportarea financiara si tehnica a
activitatilor proiectelor catre finantator/ partener/ sponsor;

Coordoneaza membrii din cadrul echipei de implementare si voluntarii implicati Tn derularea
activitatilor;

Coordoneaza organizarea intalnirilor de lucru cu echipa de management;

Asigura un circuit informational adecvat in cadrul proiectelor intre echipa de proiect,
Echipele Nationale si filialele organizatiei;

Comunica periodic stadiul de implementare a proiectelor in mediul intern si extern;

Participa la toate evenimentele proiectului, asigurédnd pregatirea adecvata a acestora;
Reprezinta organizatia in relatie cu finantatorul/ partenerul/ sponsorul, dupa caz;

Contribuie la identificarea de noi surse de finantare si asigurarea sustenabilitatii proiectelor.

Organizatia ofera:

Mediu de lucru placut intr-o echipa dinamica;

Oportunitatea de a lucra intr-o organizatie de top in domeniul educatiei si al programelor
pentru copii si tineri;

Posibilitatea de dezvoltare personala si formare la nivel national si international pe ariile de
interes;

Cerinte obligatorii:

Utilizarea calculatorului la nivel avansat (Microsoft Office — Word, Excel, Adobe, Power Point
etc.) si cunostinte de utilizare a internetului (inclusiv wordpress, google drive);

Cunoasterea limbii engleze;

Experienta generala de management de proiect: scriere si implementare de proiecte;
Capacitatea de a lucra independent;

Experienta in gestionarea echipelor si coordonarea de voluntari;

Seriozitate si adaptabilitate; Experientd in rezolvarea problemelor si in gasirea solutiilor;
Rezistenta la stres;

Constituie un avantaj activitatea de voluntariat in cadrul ONCR
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Tipul contractului: CIM, norma intreaga, program flexibil
Activitatea va fi derulata din Bucuresti in cadrul Biroului National al ONCR.

Daca vrei sa te alaturi echipei noastre trimite-ne C.V.-ul tdu, insotit de o scrisoare de intentie, pana
la data de 13 mai 2018, la adresa de email mihaela.girleanu@scout.ro, cu subiectul mesajului:
Aplicatie Coordonator proiect.

Evaluarea aplicatiilor primite se va face cu respectarea principiului confidentialitatii si al egalitatii de
sanse. Vor fi contactate numai persoanele care indeplinesc cerintele mentionate si sunt selectate
pentru interviu.

Te asteptdm cu drag in echipa noastrd! Impreund credm o lume mai buna!
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