
Vrei să faci parte dintr-o echipă deosebită? Apel pentru
Asistent/ă Administrativ!

Ești curios/curioasă cum funcționează din interior o organizație de top în
educație? Vrei să faci parte dintr-o echipă pasionată și dinamică? Dacă da, te
invităm să te alături echipei noastre!

Cine suntem?

Mișcarea cercetășească din România are peste 6700 de membri activi în mai mult de 80
de comunități, cu o experiență de peste 30 de ani.

Ce îți oferim?

● O echipă faină: Vei lucra cu oameni care prețuiesc valorile cercetășești și sunt
întotdeauna gata să găsească soluții.

● Dezvoltare personală și profesională: Ai oportunitatea de a te forma la nivel
național și internațional.

● Program flexibil: Adaptat nevoilor tale, alături de o echipă motivată să
contribuie la misiunea noastră.

● Impact: Munca ta va contribui direct la crearea unor comunități de încredere
pentru tine și familia ta.

Ce vei face?

● Comunicare: Vei gestiona emailurile, telefoanele și corespondența cu membrii
organizației și partenerii.

● Administrare: Vei gestiona aplicația de gestiune a membrilor și vei urmări
procedurile de lucru.

● Redactare: Vei redacta adrese, adeverințe, rapoarte, notificări și newslettere.
● Organizare: Vei planifica ședințe, întâlniri și evenimente la nivel local, regional și

național, asigurând resursele necesare.

Ce ne dorim de la tine?

● Competențe IT: Utilizare avansată a calculatorului (Microsoft Office, Adobe, etc.)
și a internetului (WordPress, Google Drive, Mailchimp).

● Cunoștințe de limba engleză.
● Abilități de comunicare și învățare rapidă.
● Seriozitate și adaptabilitate.
● Experiența în voluntariat în cadrul ONCR reprezintă un avantaj.

Programul:

● Full-time în București, la Sediul Național al ONCR.



Cum aplici?

Dacă vrei să te alături echipei noastre, trimite-ne CV-ul tău la adresa
haiinechipa@scout.ro, cu subiectul mesajului: Aplicație Asistent Administrativ, până la
data de 13 iunie 2024. Și nu-ți face griji, 13 nu aduce ghinion când te alături echipei
noastre, ci doar noroc și aventură!

Te așteptăm cu drag în echipa noastră pentru a contribui împreună la educația
copiilor și tinerilor din România!


