Vrei sa faci parte dintr-o echipa deosebita? Apel pentru
Asistent/a Administrativ!

Esti curios/curioasa cum functioneaza din interior o organizatie de top in
educatie? Vrei sa faci parte dintr-o echipa pasionata si dinamica? Daca da, te
invitam sa te alaturi echipei noastre!

Cine suntem?

Miscarea cercetaseasca din Romania are peste 6700 de membri activi in mai mult de 80
de comunitati, cu o experienta de peste 30 de ani.

Ce iti oferim?

O echipa faina: Vei lucra cu oameni care pretuiesc valorile cercetasesti si sunt
intotdeauna gata sa gaseasca solutii.

Dezvoltare personala si profesionala: Ai oportunitatea de a te forma la nivel
national si international.

Program flexibil: Adaptat nevoilor tale, alaturi de o echipa motivata sa
contribuie la misiunea noastra.

Impact: Munca ta va contribui direct la crearea unor comunitati de incredere
pentru tine si familia ta.

Ce vei face?

Comunicare: Vei gestiona emailurile, telefoanele si corespondenta cu membrii
organizatiei si partenerii.

Administrare: Vei gestiona aplicatia de gestiune a membrilor si vei urmari
procedurile de lucru.

Redactare: Vei redacta adrese, adeverinte, rapoarte, notificari si newslettere.
Organizare: Vei planifica sedinte, intalniri si evenimente la nivel local, regional si
national, asigurand resursele necesare.

Ce ne dorim de la tine?

Competente IT: Utilizare avansata a calculatorului (Microsoft Office, Adobe, etc.)
si a internetului (WordPress, Google Drive, Mailchimp).

e Cunostinte de limba engleza.

e Abilitati de comunicare si invatare rapida.

e Seriozitate si adaptabilitate.

e Experienta in voluntariat in cadrul ONCR reprezinta un avantaj.
Programul:

Full-time in Bucuresti, la Sediul National al ONCR.



Cum aplici?

Daca vrei sa te alaturi echipei noastre, trimite-ne CV-ul tau la adresa
haiinechipa@scout.ro, cu subiectul mesajului: Aplicatie Asistent Administrativ, pana la
data de 13 iunie 2024. Si nu-ti face griji, 13 nu aduce ghinion cand te alaturi echipei
noastre, ci doar noroc si aventura!

Te asteptam cu drag in echipa noastra pentru a contribui impreuna la educatia
copiilor si tinerilor din Romania!



